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EXTERNATO JOAO ALBERTO FARIA

Introdugio

Pretende-se com este documento dar a conhecer aos alu-
nos e encarregados de educagio o essencial do Regulamento
Interno da Escola, conforme o disposto no art® 54° da Lei
n° 30/2002 de 20 de Dezembro.

Externato Joao Alberto Faria

O Externato Joao Alberto Faria é um Estabelecimento de
Ensino Particular e Cooperativo, com Contrato de Associa-
¢ao com o Ministério da Educagao. Tem autonomia pedagé-
gica para todos os anos dos Ensinos Basico, bem como para
os 2° e 3° Ciclos do Ensino Recorrente e paralelismo peda-
gobgico para todos os anos do Ensino Secundario Diurno e
Recorrente. Tem o Alvari n® 2179 e a Autorizacio Definitiva de
Funcionamento n° 32. F propriedade da Firma Tales, Estabe-
lecimento de Ensino Particular S.A. Localiza-se em Arruda
dos Vinhos, no distrito de Lisboa.

Directores de Ano

Em cada ano do Ensino Basico e Secundario diurnos ha-
vera um professor responsavel, o DIRECTOR DE ANO,
que tem como atribui¢des:

a) Assegurar a orientacao educativa dos alunos.

b) Organizar e realizar reunides com os Encarregados de

Educacao.
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) Desencadear todas as ac¢oes subsequentes a realiza¢ao
de Visitas de Estudo e de outras actividades, no que diz
respeito a alunos e encarregados de educagao.

d) Acompanhar a integragao dos alunos na turma.

e) Detectar casos de alunos que requeiram acompanha-
mento especial no dominio da Acgao Social Escolar, dos
Servicos de Educac¢io Especial ou da Psicologia e Orien
tacao HEscolar.

f) Acompanhar a implementagao das estratégias encon
tradas nos Conselhos de Turma em relaciao a um aluno ou
conjunto de alunos.

2) Acompanhar regularmente a assiduidade dos alunos
do seu ano.

h) Proceder de acordo com o definido no Regulamento
Interno da Escola no que se refere a instrucgao de Proces-
sos Disciplinares.

1) Recolher e veicular todas as informagSes necessarias,
respeitantes a0s alunos e suas famfilias.

j) Manter reunioes periddicas com os Encarregados de
Educacio, salvaguardando o sigilo de informacao.

Gabinete de Apoio e Orientagao

O Gabinete de Apoio e Orientagio (GAPO) é uma estru-
tura de apoio especifico do Externato Joao Alberto Faria,
onde funcionam dois servigos. O Servigo de Psicologia e Ori-
entagao tem como principal objectivo prestar apoio de na
tureza psicologica e psicopedagdgica a alunos, professores,
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pais e encarregados de educacio, tendo em vista o sucesso
escolar, a efectiva igualdade de oportunidades e adequacio
das respostas educativas; assim como, promover activida-
des especificas no ambito da orientagao escolar e profissio-
nal, que apoiem os alunos no processo de escolha e planea-
mento de carreiras. Este servigo € orientado por uma psicé-
loga clinica a tempo inteiro.

O Servigo de Educagio Especial e Apoios Educativos
tem como principal objectivo prestar apoio a alunos com
necessidades educativas especiais, a0s pais e aos professores
desses alunos, bem como, estudar, avaliar e orientar as intet-
vencOes adequadas para cada caso, juntamente com os vari-
os sectores da escola.

Associagio de Pais e Encarregados de Educagao

1. A Associacao de Pais tem assento no Conselho Peda-
gobgico sempre que solicitada, ou mediante proposta sua en-
viada a Direcciao da Escola com a antecedéncia de uma se-
mana em relacao a data de cada reuniao ordinaria.

2. Participa nas reunides de caracter disciplinar sempre
que solicitado.

3. Colabora, participa e dinamiza todas as actividades por
si propostas desde que aprovadas pelo Conselho Pedagdgi-
co, bem como colabora em todas as outras, quando para tal
¢ solicitada pela Direc¢ao da Escola.
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Comissao Representativa dos Alunos

E a estrutura representativa dos Alunos. E o elo de liga-
¢do entre alunos, delegados de turma e o Conselho Restrito
de Escola (CRE). Cada membro ¢ eleito anualmente entre
os Delegados de Turma no inicio de cada ano lectivo.

Propbem actividades que possam contribuir para o enti-
quecimento da comunidade escolar, e organiza-as depois de
aprovadas pelos 6rgios competentes. F constituida por nove
elementos assim distribuidos:

1 elemento do 2°ciclo do Ensino Basico;
2 elementos do 3°ciclo do Ensino Basico;
3 elementos do Ensino Secundario;

1 representante do Ensino Recorrente;

2 representantes dos alunos Finalistas.

Deveres dos Alunos
Assiduidade e Pontualidade

1. E dever dos alunos frequentar com assiduidade as aulas

e demais actividades lectivas consideradas no Plano Anual
de Actividades.

2. E dever dos alunos e seus encarregados de educagao
apresentar ao respectivo Director de Ano as justificacdes das

faltas.
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3. E dever dos alunos serem pontuais, entendendo-se por
pontualidade o dirigir-se ao local onde se desenvolvera a
actividade lectiva a hora estabelecida para o seu inicio e, nor-
malmente, assinalada pelo toque da campainha.

O nao cumprimento do acima exposto condug; a marcagao de faltas,
de acordo com o estabelecido annalmente pelo Conselho Pedagdgico.

Na sala de aula o aluno deve:

1. Dirigir-se, ao toque da campainha que assinala o inicio
de cada tempo lectivo, para a entrada do respectivo edificio
onde aguardam a chegada do professor.

Nota : Exceptua-se o caso dos alunos que irdo ter aula de
Educacio Fisica, no Polidesportivo os quais aguardario o
professor, no patio da escola, junto ao portao que da acesso
ao transporte.

2. Entrar ordeiramente na sala de aula e dirigir-se ao lugar
normalmente estabelecido pelo professor de cada discipli-
na.

3. Fazer-se acompanhar de todo o material escolar exigi-
do e indispensavel ao normal funcionamento da aula.

4. Zelar pela boa conservagao do material escolar que se
encontra a sua disposi¢ao.

Os eventnats estragos serdo debitados aos responsdveis e liquidados
pelos respectivos encarregados de educacdo, ou pelo aluno guando mai-
or, sem prejuizo de eventual procedimento disciplinar.
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5. Ao terminar a aula, deixar o material escolar utilizado,
devidamente limpo e arrumado possibilitando a sua posteri-
or utilizacio.

6. Comunicar ao professor sempre que, no inicio da aula,
detecte qualquer dano ou anomalia.

7. Respeitar e seguir as instrugoes do professor, ndo per-
turbando o normal funcionamento da aula.

8. Entrar na sala de aula com a cabega descoberta, excep-
tuando-se casos devidamente justificados.

9. Abster-se dentro da sala de aula, de consumir alimen-
tos e bebidas de qualquer espécie, bem como de mascar pas-
tilhas elasticas.

10. Abandonar a sala de aula apenas quando exista ordem
expressa do professor, apesar do toque da campainha que
assinala o final da aula.

11. Ap6s a saida da aula abandonar os corredores dos
edificios.

E dever dos alunos nos espagos exteriores,
de convivio, cantina e bar :

1. Zelar pela boa conservagao desses espagos.

2. Colocar todo o lixo nos caixotes a ele destinados.

3. Respeitar funcionarios e professores que, no exercicio
das suas fungoes, os advirtam ou corrijam.

4. Respeitar os colegas, adoptando normas de convivén-
cia civica.

5. Nao ultrapassar vedacdes e limites dos patios, nem su-
bir a paredes ou telhados.
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6. Nao praticar actos de agressao e violéncia.

7. Dar conhecimento ao Auxiliar de Accao Educativa res-
ponsavel pelo espaco/edificio de quaisquer danos ou ano-
malias verificadas.

8. Zelar pela guarda da sua pasta e restante material que
diariamente transporta para a escola. O CRE nio responde

por quaisquer danos causados em matetial escolar e/ou
quaisquer objectos que sejam pertenga dos alunos.

9. Jogar a bola apenas no recinto a isso destinado.

10. Praticar apenas jogos com caracter ludico e nunca de
sorte e azar.

11. Abster-se de comer dentro dos edificios escolares.

12. Nao consumir bebidas alcodlicas e nao fumar.

E dever dos alunos na cantina:

1. Respeitar a ordem de chegada, aguardando em fila que
chegue a sua vez, bem como a prioridade de alguns colegas,
desde que devidamente justificados .

2. Tomar a sua refei¢ao de forma ordeira, respeitando os
colegas e funcionarios de servi¢o, nio adoptando compot-
tamentos inadequados ao espago e situagao.

3. Acatar qualquer reparo que lhe seja feito pelos funcio-
narios, de molde a contribuir para o normal funcionamento
do servico de cantina.

4. No final da refeicio deve levantar o seu tabuleiro,
entrega-lo no local destinado para esse efeito e deixar a mesa
e cadeira devidamente limpas e arrumadas.
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E dever dos alunos no bar/espago de convivio:

1. Cumprir as normas estabelecidas para o pré-pagamento.

2. Respeitar os colegas que utilizam esse espago como sala
de estudo ou trabalho, contribuindo para um ambiente cal-
mo e silencioso.

3. Nao danificar, nem retirar, nem alterar as informacoes
afixadas nos placards.

Direitos dos Alunos
Na Sala de Aula o aluno tem o direito de :

1. Encontrar a sala em boas condicoes de asseio e arru-
macao.

2. Ser respeitado como pessoa independentemente da sua
raga, religido ou condi¢ao social.

3. Ser informado sobre os objectivos, contetdos e critéri-
os de avaliacao em cada disciplina.

4. Ter assisténcia em caso de indisposi¢do e/ou acidente,
de acordo com os procedimentos estabelecidos na norma
criada para o efeito.

Entradas e Saidas da Escola

1. 86 é permitida a entrada dos alunos efectivamente ma-
triculados e munidos do respectivo cartao de estudante bem
como dos alunos ouvintes quando devidamente autorizados
e identificados.
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2. Nao ¢é permitida a saida dos alunos durante o periodo
lectivo a nao ser:

2.1. Quando tenham atingido a maioridade no acto da
matricula.

2.2. Quando devidamente autorizados pelo respectivo
Encarregado de Educacao através de pedido devidamente
justificado.

2.3. Quando devidamente autorizados pelo Encarregado
de Educagao no acto da matricula. Os diferentes tipos de
autorizacao dados no acto da matricula, conduzem a emis-

sao do cartao de estudante respectivo.
Salas de Estudo

A Sala de Estudo tem como principais objectivos:

1. Criar autonomia nos alunos de forma a facilitar o seu
desenvolvimento pleno.

1.1. Apoiar e facilitar a organizagao e desenvolvimento
do aluno.

1.2. Orientar os alunos nas dificuldades apresentadas.

1.3. Sugerir actividades alternativas de remedia¢ao/com-
pensacao.

1.4. Apoiar e orientar comportamentos ¢ atitudes.

Desenvolve-se fora do tempo lectivo e ¢ orientada por

professores de diferentes areas curriculares.

10
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Clubes

Amibiente, Artes, Ciéncia, Desporto Escolar, Historia, 1inguas,

Miisica, Teatro, Matemitica

Estas actividades tém como objectivo a promogao da re-
alizacdo pessoal e comunitaria dos alunos através do desen-
volvimento da personalidade, da formacao do caracter e da
cidadania, proporcionando-lhes um equilibrado desenvolvi-
mento fisico e intelectual, através de um conjunto de activi-
dades nao curriculares, tal como preconiza a Lei de Bases do
Sistema Educativo.

Sendo tais actividades de caracter eminentemente ladico
e cultural e visando a utilizacao criativa e formativa dos tem-
pos livres dos alunos, sdo facultativas e desenvolvem-se para
além do tempo lectivo. Os alunos s6 poderio participar apos

autorizac¢ao escrita do Encarregado de Educagao.
Desporto Escolar

S6 participarao em actividades do Desporto Escolar os
alunos que apresentarem documento médico comprovativo
de que se encontram em condi¢Oes de praticar desporto.

- Serao excluidos da pratica do Desporto Escolar todos
os alunos que revelem problemas disciplinares.

1
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- Todos os momentos de avaliagdo terdao sempre priori-
dade sobre qualquer actividade no ambito do Desporto Es-
colar.

REGIME DE FALTAS

Falta aos testes de avali¢gao sumativa

a) Serao consideradas faltas justificaveis, possibilitando
a realizacio de nova ficha/teste , as dadas por motivos de
saude ou outros, mediante a apresentacao de documento emi-
tido por entidade oficial. As justificagdes apresentadas pelos
Encarregados de Educagio so serdo consideradas quando
acompanhadas dos documentos atras citados;

b) A participagao dos alunos em actividades ladico-
desportivas nao pode colidir com momentos de avaliacio.
Caso ocorra esta situagao e o Encarregado de Educacio
autorize a participagdao do seu educando na referida activi-
dade, nao sera possibilitada ao aluno a realizacao de nova
ficha/teste;

¢) Se durante a realizacdo de uma ficha/teste o aluno for
colocado fora da sala de aula, devido a comportamento in-
correcto, o professor deve actuar de acordo com o Regula-
mento Interno no respeitante as medidas disciplinares.

12
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A realizagao pelo aluno de nova ficha/teste de avaliacao
fica dependente da analise da gravidade do comportamento,
bem como dos seus antecedentes disciplinares pelos 6rgaos
competentes.

Faltas de atraso

Deve ser marcada falta de atraso sempre que se verifique:

a) No 1° tempo lectivo do aluno um atraso pontual supe-
rior a 10 minutos ou um atraso sistematico mesmo que infe-
rior 2 10 minutos.

Nota: Os atrasos ao 1° tempo lectivo do aluno serao registados na
caderneta do professor (nas 2 primeiras ocorréncias). A 3 vez o profes-

sor regista no livro de ponto.

b) Qualquer atraso nos restantes tempos lectivos.

Faltas de Material

Nas disciplinas de caracter pratico, a 2* vez ¢ marcada no
livro de ponto uma falta.Nas restantes disciplinas, a marca-
cao de falta s6 sera efectuada a 3* ocorréncia.

13
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Faltas disciplinares

A ordem de saida da sala de aula s6 podera ser uma medi-
da a adoptar pelo professor em situagdes que impecam o
desenvolvimento do processo ensino/aprendizagem, isto é,
apos terem sido esgotadas todas as estratégias.

Verificada esta situacgao, o aluno devera ser encaminhado
para a Direccao de Ano, onde preenchera o relatério relati-
vo a ocorréncia e realizard uma actividade que lhe sera pro-
posta (este ultimo aspecto so se aplicara no Ensino Basico).
Devera o professor marcar uma falta de presenca ao aluno.

Seguidamente, o professor devera preencher o impresso
adequado ao registo da ocorréncia, que podera requisitar na
Direccao de Ano.

Competira ao Director de Ano, em conjunto com o pro-
tessor, avaliar a situagdo no sentido de eventualmente pro-
por ao CRE o levantamento de procedimento disciplinar.

ENQUADRAMENTO LEGAL DAS FALTAS
Justificagao de faltas

1. As faltas sao justificadas pelos pais e encarregados de
educacio ou, quando maior de idade, pelo aluno ao direc-
tor de turma ou ao professor titular.

14
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2. A justificagao ¢é apresentada por escrito, com indica¢ao
do dia e da actividade lectiva em que a falta se verificou,
referenciando os motivos da mesma.

3. As entidades que determinarem a falta do aluno de-
vem, quando solicitadas para o efeito, elaborar uma declara-
¢do justificativa da mesma.

4. O Director de Ano ou o professor titular pode solici-
tar os comprovativos adicionais que entenda necessarios a
justificacao da falta.

5. Ajustificacio da falta deve ser apresentada previamen-
te, sendo o motivo previsivel, ou, nos restantes casos, até ao
quinto dia subsequente a mesma.

6. Quando nao for apresentada justificacao ou quando a
mesma nao for aceite, deve tal facto, devidamente justifica-
do, ser comunicado, no prazo de cinco dias uteis, aos pais e
encarregados de educacao ou, quando maior de idade, ao
aluno, pelo director de turma ou pelo professor titular, soli-
citando comentarios nos cinco dias uteis seguintes.

Faltas injustificadas

As faltas sdo injustificadas quando para elas nio te-
nha sido apresentada justificagdo, quando a justificagdo apre-
sentada o tenha sido fora do prazo ou nio tenha sido aceite,
ou quando a marcagao tenha decorrido da ordem de saida

da sala de aula.

15
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Limite de faltas injustificadas

1 - As faltas injustificadas nao podem exceder, em cada
ano lectivo o triplo do numero de tempos lectivos semanais,
por disciplina, no 2.° e 3.° ciclos do ensino basico, no ensino
secundario e no ensino recorrente.

2 - Quando for atingido metade do limite de faltas
injustificadas, os pais e encarregados de educacio ou, quan-
do maior de idade, o aluno, sao contactados pelo meio mais
expedito pelo Director de Ano, com o objectivo de se alertar
para as consequéncias da situacao e de se encontrar uma so-
lugao que permita garantir o cumprimento efectivo do de-
ver de frequéncia.

Efeitos da ultrapassagem do limite de faltas injustificadas

Ultrapassado o limite de faltas injustificadas, o aluno fica
numa das seguintes situagoes:

a) Retencao, que consiste na manuten¢ao do aluno abran-
gido pela escolaridade obrigatoéria, no ano lectivo seguinte,
no mesmo ano de escolaridade que frequenta, salvo decisao
em contrario do conselho pedagdgico, precedendo parecer
do conselho de turma;

16
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b) Exclusio, que consiste na impossibilidade do aluno nao
abrangido pela escolaridade obrigatoria, continuar a frequen-
tar o ensino até final do ano lectivo em curso.

MEDIDAS EDUCATIVAS DISCIPLINARES

De acordo com a legislacio em vigor (Lei n°30/2002 de 20
de Dezembro), estabelece-se o seguinte:

1. O comportamento do aluno que contrarie as normas
de conduta e convivéncia e se traduza no incumprimento
dos deveres, revelando-se perturbador do regular funci-
onamento das actividades da escola ou das relacoes na co-
munidade educativa, esta sujeito a aplicagdo de medidas
educativas disciplinares.

2. A medida educativa disciplinar deve ser adequada aos
objectivos de formagao do aluno, ponderando-se, na sua
determinacao, a gravidade do incumprimento do dever, as
circunstancias em que este se verificou, a intencionalidade da
conduta do aluno, a sua maturidade e demais condi¢oes pes-
soais, familiares e sociais, bem como as atenuantes e agravan-
tes definidas na legislagdo em vigor.

17
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3. A aplicagao de medida educativa disciplinar depende
sempre do apuramento da responsabilidade individual do
aluno, nao podendo ofender a sua integridade fisica ou mo-
ral, nem revestir-se de natureza pecuniaria.

Siao medidas educativas disciplinares:

a) Adverténcia oral ao aluno — medida aplicada pelo do-
cente ou pelo Director de Ano;

b) Adverténcia comunicada ao encarregado de educacio
- medida aplicada pelo docente ou pelo director de ano;

) Repreensao registada — medida aplicada pelo director
pedagogico;

d) Actividades de integracao na comunidade - medida apli-
cada pelo director pedagogico

e) Suspensao da frequéncia da escola até dez dias uteis —

medida aplicada pelo director pedagdgico;

f) Transferéncia de escola — medida aplicada pelo direc-
tor regional de educagao;

2) Expulsao da escola - medida aplicada pelo director re-
gional de educagao.

18
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Sdo qualificados como leves comportamentos que
impliquem:

a) Incumprimento nao justificado e reincidente dos deve-
res de pontualidade e assiduidade;

b) Desrespeito pontual pelo direito a educagao e ensino
dos restantes alunos, nomeadamente através da perturbagao
do normal funcionamento das actividades escolares;

¢) Insubordinagao pontual face a orientagoes ou instrugoes
do pessoal docente e nao docente.

Sao qualificados como graves comportamentos
que impliquem:

a) Auséncia da escola durante o periodo lectivo sem a
devida autorizacao;

b) Danificacao intencional das instalagoes da escola ou de
bens pertencentes a elementos da comunidade educativa;

¢) Violacao dos deveres de respeito e correccao nas rela-
coes com os elementos da comunidade educativa;

d) Desrespeito sistematico pelo direito a educagao e ensi-

no dos restantes alunos, nomeadamente através da perturba-
¢ao do normal funcionamento das actividades escolares;

19
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e) Insubordinacao sistematica face a orientagbes ou
instrugoes do pessoal docente e nao docente;

f) Agressao fisica ligeira a qualquer elemento da comuni-
dade educativa.

Sao qualificados como muito graves comportamentos
que impliquem:

a) Dano intencional das instalagdes da escola ou de bens
pertencentes a elementos da comunidade educativa, perpe-
trada com violéncia ou de que resulte prejuizo elevado;

b) Violagao intencional dos deveres de respeito e correc-
¢ao nas relacdes com os elementos da comunidade educativa,
sob forma de injuria, difamacao ou caltnia;

c) Agressao fisica a qualquer elemento da comunidade
educativa, dolosamente provocada e de que resulte ofensa
particularmente dolorosa ou permanente.

A aplicacao de medida educativa disciplinar nao isenta o

aluno e o seu representante legal da responsabilidade civil
por danos causados ao lesado.

20
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Actividades de Integragdao na Comunidade

1. As actividades de integra¢dao na comunidade educativa
sao tarefas de caracter pedagogico que devem contribuir para
o reforco da formacao civica do aluno e promover um bom
ambiente educativo.

Sdo actividades de integragao:

a) Limpeza de salas de aula e outros espagos;
b) Trabalhos de jardinagem;

¢) Pequenas reparacdes no edificio escolar;

d) Prestacao de servico no bufete e refeitorio;
e) Prestacao de servicos a turma.

Ordem de Saida da Sala de Aula

1. A ordem de saida da sala de aula é considerada uma
medida cautelar, a utilizar pelo docente em situagodes que,
fundamentadamente, impe¢am o normal desenvolvimento
do processo ensino-aprendizagem, nao revestindo a nature-
za de medida educativa disciplinar.

2. A ordem de saida da sala de aula implica, sempre, a
marcacao de falta ao aluno, devendo a ocorréncia ser
comunicada, em impresso proprio, ao director de ano, que
notificara o encarregado de educagio.

21
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3. Apo6s a ordem de saida da sala devera o professor pre-
encher o impresso adequado que regista a ocorréncia para
conhecimento do Director de Ano e posterior conhecimen-
to ao Encarregado de Educagao.

QUADROS DE HONRA E MERITO DO EJAF

Os quadros de Honra e Mérito do EJAF tém como ob-
jectivos:

a) Reconhecer, valorizar e premiar aptiddes que se expres-
sem através de excelentes resultados escolares.

b) Estimular o aluno para a realizagdo de um trabalho in-
dividual ou colectivo, promovendo e incentivando uma cul-
tura de rigor e exigéncia.

¢) Reconhecer, valorizar e premiar aptides a nivel pesso-
al e social.

Critérios
Para acesso ao Quadro de Honra os alunos ou grupo de
alunos deverao reunir, para além de um percurso disciplinar
exemplar e de uma boa relagao com professores, colegas e

funcionarios, pelos menos uma das seguintes condi¢oes:

a) Alunos do Ensino Bdsico: no final de cada perfodo lectivo,
nfveis iguais ou superiores a quatro a todas as disciplinas,
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com a possiblidade de um unico nivel trés, desde que nao
seja as disciplinas de Lingua Portuguesa e Matematica; pro-
ducio de um trabalho académico de reconhecido valot.

b) Alunos do Ensino Secunddrio: No final de cada periodo lecti-
vo, média das classificagdes igual ou superior a dezasseis va-
lores (ndo podendo o aluno ter nenhuma classificagao inferi-
or a dez valores, nem qualquer disciplina em atraso; produ-
cao de um trabalho académico de reconhecido valor.

¢) Ensino Recorrente - Bdsico e Secunddrio: no final de cada perfo-
do terdo acesso ao Quadro de Honra os alunos que tiverem
capitalizado um minimo de oito unidades com média igual
ou superior a treze valores; no final do terceiro periodo te-
rao acesso a0 Quadro de Honra os alunos que capitalizem
um numero de unidades igual ao quadruplo das diciplinas a
que se inscreveram no inicio do ano lectivo e tenham média
igual ou superior a treze valores; no caso de estarem inscri-
tos a trés ou menos disicplinas capitalizem o seu quadruplo e
obtenham uma média igual ou superior a quinze valores.

Para acesso a0 Quadro de Mérito os alunos, ou grupos de
alunos, deverao reunir, para além de um percurso disciplinar
exemplar e de uma boa relacio com os professores, colegas
e funcionarios, pelo menos uma das seguintes condicoes:

- Todos os alunos do Externato: elevado sentido de responsabili-
dade que ndo tenha em vista somente o bem préprio, mas
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também o bem comum, com provas continuadas ao longo
do ano escolar de um espirito de cooperagao e solidarieda-
de; desempenho assinalavel através da producao de traba-
lhos artistico, cultural ou desportivo.

Prémios

No final do ano lectivo, o CRE, ap6s consulta aos res-
ponsaveis pelas Direc¢oes de Ano e Ensino Recorrente e ao
Conselho Pedagdgico, escolhera um aluno de cada ciclo de
ensino - 2° e 3° Ciclos do Ensino Basico, Ensino Secundario
Regular e Ensino Recorrente Basico e Secundario - entre to-
dos os alunos ou grupos de alunos que figurarem nos Qua-
dros de Honra e Mérito, a quem sera atribuido o Prémio
EJAF. Esta escolha de apenas um aluno por ciclo de ensino
visa premiar uma situacao de destaque relativamente as res-
tantes. Os alunos premiados terdo direito ao registo desta
Mencao Honrosa. no seu proceso individual.

Sande
Todos os alunos que sofram de doengas
cronicas,impossibilidade de realizar exercicios fisicos ou pro-
cedimentos especiais a ter em conta em caso de doengas de-

vem entregar as respectivas declaragoes médicas a Direcgao
de Ano.

Saidas na Vila
Todas as visitas que ocorram dentro da vila de Arruda
dos Vinhos niao necessitam de pedido de autorizacio aos
Encarregados de Educacio.
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Uso de Telemoveis

1. Nio ¢é permitido o uso de telemoveis nas salas de aula,
nem no interior dos edificios durante os tempos lectivos.

2. Durante as aulas os telemoveis tém que estar obrigato-
riamente desligados, o que impossibilita a sua utilizagdo como
maquina de calcular.

3. E expressamente proibida a utilizacio do telemével
como maquina fotografica dentro dos edificios escolares.

Caso um aluno nao respeite as regras indicadas, deve o
professor:

a) Comunicar por escrito o sucedido ao Encarregado de
Educaciao (via caderneta escolar ou caderno) e ao respectivo
Director de Ano.

b) Se o aluno reincidir no uso inadequado do telemovel,
devera ser-lhe confiscado o aparelho. Apos este procedimen-
to, o professor entrega o telemével ao Director de Ano e
preenche a respectiva participagao. Segue-se informagao te-
lefénica rapida ao Encarregado de Educagao para explicar o
acontecimento e s6 a este sera entrgue o aparelho.

c) Se pela 3" vez o aluno ndo respeitar as normas aqui
indicadas, sera alvo de procedimento disciplinar.

Nota: A escola nao se responsabiliza pelo ronbo de telemiveis.

Alunos Indispostos ou Acidentados

Para uma melhor compreensao do tipo de problemas de
saude, apresentadas pelos alunos, no decorrer de um dia nor-
mal de aulas, dividiram-se tais problemas em dois tipos.
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Alunos Indispostos

Tipo de patologias: dores de cabega, estados febris e ou-
tras indisposi¢oes, que aparentemente nao requerem um en-
caminhamento urgente.

Apbs a analise da situacao, deve o aluno sempre que necessa-
rio, ser encaminhado ao CATUS, sendo primeiramente dado
conhecimento ao Encarregado de Educacao.

Se por qualquer motivo o Encarregado de Educacio, vier
buscar o seu educando, deve o mesmo confirmar a respecti-
va identidade.

Devem posteriormente, ser justificadas as faltas pelo En-
carregado de Educacio, ao respectivo Director de Ano.

Alunos Acidentados

Com cortes, luxacoes, entorses e traumatismos, ou outros
que requeiram a intervencao urgente de técnicos de sadde.

Apbs a analise da situagao, deve o aluno sempre que ne-
cessario ser transportado de imediato em Ambulancia dos
Bombeiros Voluntarios de Arruda dos Vinhos ao Hospital
de Vila Franca de Xira. O Encarregado de Educacio deve
tomar conhecimento desta situacao, bem como deslocar-se
de imediato ao Hospital.
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Devem, posteriormente, ser justificadas as faltas pelo
Encarregado de Educacio, ao respectivo Director de Ano.
Devem ser apresentados pelo Encarregado de Educagao os
comprovativos de despesa, para se poder proceder a aber-
tura de processo, caso esta ocorréncia se enquadre no ambi-

to da Portaria n.° 413/99 de 8 de Junho.
Visitas de Estudo

1. Todos os alunos que apresentem um numero igual ou
superior a duas participagdes disciplinares devem ficar ex-
cluidos de participar em visitas de estudo.

2. Nos dias das visitas de estudo estes alunos devem per-
manecer no Externato e cumprir o horario lectivo, realizan-
do as tarefas que lhe sao propostas.

Livros do SASE

A manuten¢ao do adequado estado de conservagao dos
manuais escolares emprestados no ambito da Ac¢ao Social
Escolar ¢ da responsabilidade do aluno, devendo estes ser
devolvidos no final do ano lectivo. No caso de perda ou de
ma conservacao, o aluno devera repor a verba correspon-
dente ao preco do manual.
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Avaliagao

No inicio do ano lectivo ¢ facultado a todos os alunos e
encarregados de educacio, os critérios, pesos e modalidades
de avaliacdao para todas as disciplinas.

Sempre que se julgue conveniente terdo lugar reunides com
os Encarregados de Educagao para esclarecimentos sobre a
situacao escolar dos alunos do Externato.

Em cada periodo sera também enviada informacao aos
Encarregados de Educacio sobre a situagao escolar dos seus
educandos.

Coordenagio de Comunicagido
EJAF - Maio 2004



