EXTERNATO JOAO ALBERTO FARIA - INFANTIL
ANO LECTIVO 2012/2013
REGULAMENTO

| - NOCOES INTRODUTORIAS

1- O Externato Jodo Alberto Faria - Infantil destina-se a criangas com idades
entre os 3 anos (feitos até 31 de Dezembro do ano lectivo a frequentar) e os
5 anos de idade.

2- A pré-inscricdo para as crian¢as que pretendam frequentar pela primeira vez
este Externato, pode ser feita na Tesouraria, a qualquer momento, mediante
0 pagamento de 75 Euros.

2.1- A referida importancia sera deduzida na primeira mensalidade, ou
devolvida no caso da nao existéncia de vaga.
2.2 — Em caso de desisténcia, o valor da pré-inscricdo nao sera devolvido.

3- As matriculas séo efectuadas na Tesouraria do Externato Jo&o Alberto Faria,
sito no Casal do Cano, em Arruda dos Vinhos.

3.1- A matricula para o ano lectivo seguinte tem que ser feita até ao final do
més de Junho.

4- A Tesouraria do Externato Jodo Alberto Faria estara aberta das 9HOO as
12H30 e das 13H30 as 17HO00.

5- No acto da primeira matricula deverao ser entregues 2 fotografias, fotocopia
da Cédula Pessoal, Bilhete de Identidade ou Cartdo do Cidadao, atestado
médico e apresentado o boletim de vacinas actualizado.

6- A seleccao dos candidatos obedecera a ordem da data da pré-inscri¢ao.
6.1-No entanto, as criancas com irmaos a frequentar o Externato e os filhos

dos trabalhadores do mesmo terdo sempre prioridade.

Il - HORARIO LECTIVO

1- O periodo normal de funcionamento do Externato € das 8HO0 as 19HO0O0,
com almoco as 12H00 e lanche as 16HO00.

2- As criancas que nao utilizem o transporte do Externato deverdo entrar
impreterivelmente até as 9H30, hora do inicio das actividades.

lll- SERVICOS
A) - Servico de Transporte

1- O Externato dispde de transporte préprio que, a pedido do Encarregado de
Educacao, podera ser usado pelas criancas, de acordo com o horério e
itinerario previamente definidos.

2- O custo mensal do transporte é o seguinte:

2.1 — Distancia até 5 Km 105,00 Euros
2.2 — Distancia superior a 5Km 125,00 Euros



3- Caso pretenda desistir do servigo de transporte ou alterar o local de toma e
entrega da crianca, o Encarregado de Educacéo terd de avisar a tesouraria
com um més de antecedéncia, a partir do qual a desisténcia surtira efeito.

4- Por forma a ndo provocar atrasos no inicio das actividades para as outras
criangas, se a hora e local combinados para a recolha, o aluno ndo estiver
presente, perdera o direito ao transporte nesse dia, assim como a
possibilidade de ser reembolsado.

5- Para os alunos que utilizem o servico de transporte, o horario de saida do
Externato inicia-se entre as 16h30 e as 17h00.

6- Em situacBes excepcionais, sera efectuado o servi¢co de transporte a alunos
gue nao utilizem este servico com caracter de regularidade, mediante o
pagamento de 16,00 Euros por cada deslocacdo. Nestes casos, deve o
Encarregado de Educacgao informar a Educadora com a maior antecedéncia
possivel, uma vez que este servico fica sujeito a disponibilidade e logistica
do transporte.

7- A abertura e funcionamento do servico de transporte fica sujeito a um
namero minimo de adesdes a este servi¢o, que sera de 6 alunos por cada
modalidade de servigo, indicado no ponto 2.

B) — Extra Curriculares

1- As actividades extra curriculares funcionam de Outubro a Junho. Nas
interrupcbes lectivas sO serdo dadas as aulas na primeira semana de

interrupcéo e o horario das mesmas pode sofrer alteracdes.

B1l) — Introducéo a Lingua Inglesa

1- Caso os Encarregados de Educacdo assim o desejem, os alunos poderéo
ter aulas de Introducdo a Lingua Inglesa (2 horas semanais), mediante o
pagamento mensal de 27 Euros.

Este servico esta sujeito a inscricdo de um numero minimo de alunos no
inicio do ano lectivo.

B2) — Adaptacdo ao Meio Aquatico

1- O Externato possibilita aos alunos a frequéncia de aulas de Adaptacdo ao
Meio Aquatico (1 hora semanal), devidamente monitorizadas e assistidas por
um Professor de Educacdo Fisica. Este servico tem um custo mensal de
19,50 Euros e esta sujeito a inscricdo de um numero minimo de alunos no
inicio do ano lectivo.

B3) — Iniciacdo a Informatica

1- Os alunos poderdao também ter aulas de Iniciacdo a Informatica (1 hora
semanal), onde terdo acesso a um computador, podendo aceder a
programas adequados a faixa etaria em questdo, sempre com a
monitorizacdo de um professor de informatica, mediante o pagamento

mensal de 16 Euros.

B4) — Hip Hop / Ballet

1- Os alunos poderdo também ter aulas de Hip Hop (1 hora semanal), onde
poderdo complementar as suas apténcias de coordenacdo motora e musical,
mediante o pagamento mensal de 20 Euros.
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A desisténcia ou anulacdo destes servi¢cos s6 produz efeitos no més seguinte a
comunicacdo, ndo havendo lugar ao reembolso de quantias ja liquidadas pelo
Encarregado de Educagéo.

IV-REFEICOES

1- O custo da alimentacdo (almogco e lanche) estd incluido no valor da
mensalidade. S6 h& lugar a desconto do valor correspondente a refeicao
para 0 més de Agosto, e apenas nos casos em que o aluno néo frequente o
Externato durante o Més completo. Essa intencdo ter4 de ser comunicada
por escrito até 30 de Junho. O valor do desconto aplicavel é de 85,50 euros.

V - PROLONGAMENTO DE HORARIO

1- Aos alunos que permanecam no Externato para além do periodo de
funcionamento da tarde, serd cobrado o valor de 3 Euros por cada dia de
ocorréncia.

VI - SAUDE E ACIDENTES PESSOAIS

1- Se por motivo de doenca, a crianga estiver ausente da Escola por um
periodo de tempo superior a cinco dias consecutivos, o Encarregado de
Educacdo devera, no seu regresso, trazer uma declaracdo médica
certificando que a crianca ja pode frequentar a Escola sem riscos, quer para
a sua saude, quer para a das outras criancas.

2- No caso de ser detectada alguma doenca infecto-contagiosa, 0s pais
deverdo informar a Educadora para que sejam tomadas as devidas
precaucdes.

3- Para a seguranca de todas as criancas (e de forma a reduzir o risco de
contagio) os Pais, depois de contactados para o efeito, deverao ir buscar os
seus filhos o mais rapido possivel quando estes ficam doentes durante o dia
na Escola. As criancas doentes s6 podem voltar quando ja nao existir risco
de contagio e estejam ha, pelo menos, 24h sem febre.

4- S6 se administrardo antibiéticos na escola com cépia da receita médica ou
declaracdo do médico. Esses e outros remédios que a crianca tenha que
tomar na escola deverdo vir devidamente identificados e com a indicacao,
por escrito e devidamente assinada pelo E.E., da dose e da hora da toma.

5- Em caso de emergéncia (acidente), O Externato tentara contactar o
Encarregado de Educacdo e as pessoas constantes na ficha de
autorizacbes. Se tal ndo for possivel, a escola adoptard as medidas
adequadas a situacao.

6 — O seguro escolar funciona em regime de reembolso. As despesas com 0S
acidentes serdo inicialmente suportadas pelo Encarregado de Educacéo,
procedendo-se posteriormente, e mediante a apresentacdo dos respectivos
documentos, ao reembolso do valor pago.
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VIl - ANUIDADES E PAGAMENTOS

A anuidade que inclui matricula, seguro escolar e mensalidades com direito
a alimentacéo, para o ano de 2012/2013 sera de 3.320 euros para 0S Novos
alunos e de 3.260 euros para os alunos que procedam a renovacao de
matricula e inclui a frequéncia das actividades lectivas, aula de musica, aula
de ginastica e material de desgaste.

1.1- Incluido no valor da anuidade estd uma propina de matricula de 180
euros para os novos alunos. Para os alunos que frequentaram o Externato
no ano lectivo anterior sera cobrada uma propina de renovacdo de matricula
de 120 euros, também incluida no valor da anuidade.

1.2- O Seguro Escolar sera de 20 Euros (valor anual).

As criancas estdo obrigadas ao pagamento anuidade. Todos os restantes
servicos prestados pelo Externato séo facultativos e dependem da escolha
do Encarregado de Educacéo, de acordo com as condi¢des estabelecidas.

O valor da anuidade contempla 12 prestacdes mensais de 260 Euros, onze
das quais a liquidar mensalmente de Setembro a Julho. A 122 prestacao,
sera liquidada em quatro prestagcdes iguais nos meses de Outubro a Janeiro
ou nos primeiros quatro meses de matricula, se a inscrigdo for posterior a
Setembro.

No caso de desisténcia da matricula no decurso do ano lectivo, a 122
prestacdo sO sera devolvida, se for cumprido o prazo estabelecido no
namero 14 deste capitulo.

As mensalidades devem ser pagas até ao dia 8 de cada més, ou no dia util
imediatamente a seguir, nos casos em que este coincida com Sabados,
Domingos ou Feriados, independentemente da modalidade de pagamento
adoptada:

5.1 — Na Tesouraria do Externato Jodo Alberto Faria;

5.2 — Por multibanco, internet (servicos de home banking) ou transferéncia
bancéaria, comprometendo-se nestes casos o Encarregado de Educacédo a
enviar o0 respectivo comprovativo a tesouraria do Externato até ao dia
imediatamente a seguir a transacc¢ao, para o e-mail daf@tales.pt ou fax n°
263 977 396.

5.3 — No caso de optar pelo pagamento através de multibanco, internet ou
transferéncia bancaria, deve o0 Encarregado de Educacdo solicitar
previamente a respectiva referéncia, que devera utilizar na identificacdo da
transaccao.

O ndo pagamento, no prazo estabelecido no nimero anterior e sem acordo
prévio, origina um agravamento sobre o valor de cada recibo emitido de:
10% se o pagamento for efectuado até ao fim do més a que respeita; e a
partir do primeiro més, um acréscimo de 5% por cada més de atraso. (Ex:
15% no 2° més, 20% no terceiro més, 25% durante o 4° més de atraso, e
assim sucessivamente).

Se no decurso do ano lectivo, as remuneracdes dos trabalhadores forem
alteradas por motivos  supervenientes, as mensalidades seréo
proporcionalmente actualizadas.

Nenhum aluno podera inscrever-se e/ou comegar um novo periodo escolar
sem que primeiro estejam, liquidadas todas as dividas de Anos Lectivos
anteriores.

8.1 O Externato podera suspender a frequéncia de um aluno que pretenda
iniciar um novo ano lectivo, no caso de existirem dividas de periodos lectivos
anteriores até que as mesmas sejam regularizadas.
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Descontos no pagamento

9- Sera efectuado um desconto de 10% sobre a mensalidade nos seguintes
casos:
a)- Se as criancas forem filhos ou netos de funcionéarios do Externato;
b)- Se no mesmo agregado familiar existirem 2 ou mais criancgas a frequentar
o Externato Jo&o Alberto Faria — Infantil ou o Externato Jodo Alberto Faria.

10- Se a mesma crianga se enquadrar nas duas situacdes previstas no nimero
anterior, so sera efectuado um desconto total de 15%.

11- A irregularidade na frequéncia ndo da direito a qualquer desconto ou
reembolso, salvo o disposto no nimero seguinte:

12- Se a auséncia da crianca, por motivo de doenca ou por férias de um dos
Encarregados de Educacdo for superior a 10 dias Uteis seguidos, a
crianga, ndo pagara os servicgos facultativos referentes aos dias de auséncia,
ndo havendo lugar a qualquer desconto no valor da mensalidade.

13- Os motivos referidos no numero anterior tém que ser devidamente
comprovados e previamente comunicados a tesouraria.

14- Caso pretenda desistir da matricula, no decurso do ano lectivo, o
Encarregado de Educacéo tera de avisar a tesouraria, por escrito, com um
més de antecedéncia.

15- Se o0 prazo estabelecido no numero anterior ndo for cumprido, o
Encarregado de Educacéo, tera de pagar a mensalidade do més seguinte ao
da desisténcia.

VIIl - MATERIAL E EQUIPAMENTO ESCOLAR

1- O uso do bibe e do chapéu, ambos devidamente identificados, € obrigatorio.
Os modelos do bibe serdo fornecidos pelo Externato e deverdo ser
adquiridos no inicio do ano lectivo.

2- Cada crianca devera ter sempre na escola uma muda completa de roupa,
um chapéu, uma escova de dentes, uma escova de cabelo ou pente e o
namero necessario de fraldas descartaveis para a sesta, a trazer
semanalmente (caso o aluno ainda as utilize).

IX - CALENDARIO ESCOLAR

1- O Externato funcionara durante todos os meses do ano podendo encerrar
até 5 dias durante o0 més de Agosto para formacdo da Educadora e
Auxiliares e manutencao do espaco escolar.

2- Durante o ano escolar de 2012/2013 o Externato estara encerrado nos dias

seguintes:

- 24 de dezembro
- Segunda Feira de Carnaval (11 de fevereiro)
- Quinta Feira Santa (28 de margo)

3- Alguma interrupgdo superveniente serd comunicada aos Encarregados de

Educacéo com a devida antecedéncia.



X - AVALIACAO

A avaliacdo é um processo integrado que implica o desenvolvimento de
estratégias de intervencdo adequadas as caracteristicas de cada crianca e do
grupo.

No Externato Jodo Alberto Faria - Infantil, a avaliacdo tem por base o0s
seguintes procedimentos:

1- Observacéo

2- Participacao das criangas nas atividades

3- Entrevistas com o0s pais

4- Fotografias ilustrativas das atividades desenvolvidas

5- Registos de auto avaliacao

6- Portefdlios

7- ReuniBes de com direccdo pedagogica e psicéloga escolar

Existem trés momentos de avaliagcao:
1- inicial - reunido individual com pais e avaliacao diagnostica
2- intermédia -no final de cada periodo, € avaliado o desenvolvimento de cada

crianca e do grupo

3- final - final do ano letivo, com entrega de documento aos E.E. com

informacéo descritiva sobre as aprendizagens e progressos de cada crianga;
articulacdo com o 1° CEB relativa aos alunos que transitam para este nivel
de Ensino.

XI - VISITAS E PASSEIOS

1- Para todos os passeios e visitas fora dos limites do concelho, sera pedida

uma autorizacdo por escrito aos Encarregados de Educacdo. Juntamente
sera indicado o custo a suportar por estes.

2- A inexisténcia de autorizacdo implica a ndo participacdo da crianca na

actividade.

3- Para as saidas da escola que se limitem a distancias curtas, ndo sera

necessaria essa autorizacdo, excepto se os Encarregados de Educacao
impuseram essa condicdo no inicio do ano lectivo ou no acto da inscricao.

4- A eventual participacao do Externato, total ou parcial nas despesas da visita,

sera comunicada aos Encarregados de Educacao por escrito.

5- E conveniente que todas as criancas participem nas visitas de estudo, dado

estas fazerem parte integrante do plano pedagogico.

6- Caso alguma crianca nao participe na visita, o Externato apenas assegurara

a sua permanéncia na Escola.

XlI- DISPOSICOES FINAIS

1- Tanto na escola como na carrinha, a crianga sO sera entregue ao

Encarregado de Educacgéo ou a(s) pessoa(s) designada(s) por este no inicio
do ano. Qualquer alteracdo na pessoa que ird receber ou buscar a crianca
terd de ser comunicada por escrito pelo Encarregado de Educacdo a
Educadora ou a Auxiliar que acompanha a carrinha. Doutra forma, e por
razbes de segurancga, ndo se procederd a entrega a criangca, mesmo que
esta reconheca a pessoa em questao.
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2- E muito importante a comunicacgio entre os Encarregados de Educacio e a
Educadora. Sempre que os Encarregados de Educacéo o desejem, poderao
marcar entrevista para esse efeito. A hora destinada a receber os
Encarregados de Educacdo € das 16HO0 as 17H30. S6 em caso de
impossibilidade dos Encarregados de Educacgéo sera combinada outra hora,
de forma a que isso ndo prejudique o regular andamento das actividades.

3- Se os Encarregados de Educacdo desejarem uma entrevista com a
Psicologa que presta apoio ao Externato, poderdo fazé-lo combinando
previamente o dia e a hora.

4- Todas as situagbes omissas no presente regulamento seréo resolvidas pela
Administracdo ou Direc¢édo Pedagdgica e delas sera dado conhecimento aos
Encarregados de Educacéao.



